关于学生相关证明出具办理的说明

为方便在校学生，特别是毕业生，出具各种可能需要的证明材料，现将相关证明格式制作成模板，供同学们下载参照填写，以便更好地服务同学们，提高办事的效率。

开具证明的程序：

1、 到学院网站首页文件下载栏找到相应需要的证明模板；

2、 根据模板，填写本人个人信息，并用A4纸打印好；

3、 把打印好的证明交到辅导员办公室，找辅导员确认信息；

4、 辅导员确认信息后，到学院办公室（何侨生117）找唐运明主任盖章即可。
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